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ВСТУП

Посібник призначається для студентів спеціальності „мова та 
литература (англійська)”, а також може бути використаний студентами 
спеціальностей „українська мова, література та іноземна мова 
(англійська)” „інформатика з поглибленим вивченням англійської 
мови”, а також для осіб, що вивчають англійську мову самостійно.

Посібник складено згідно з вимогами навчальної програми з іноземної 
мови для мовних вищих навчальних закладів на основі оригінальної 
літератури. Посібник містить оригінальні матеріали з газет, журналів, 
лекцій з економічних питань та проблем менеджменту. Подаються 
перевірені практикою поради, як правильно написати резюме та заяву 
на працевлаштування, підготуватися до співбесіди, написати діловий 
лист, запрошення, замовлення, скласти рекламу на будь-який товар, 
правильно укладати угоди про партнерство та співробітництво. Окремі 
лекції познайомлять з фінансовими питаннями, роботою з персоналом, 
роллю комп’ютерів у сучасному житті. 

Посібник складається з 8 розділів. Кожний розділ розкриває 
окремий аспект ділової англійської мови. Пропонуються завдання і 
лексичні вправи, тлумачення окремих економічних термінів, переклад 
українських текстів та речень англійською мовою, а також зразки 
ділових документів, діалоги, рольові ігри, призначені для вивчення 
необхідного обсягу лексичного матеріалу, розвитку мовних навичок та 
практичного застосування набутих знань з ділової англійської мови.




